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Istruzioni per la creazione di file CSV

1. Che cos’e un file csv

CAMERA DI COMMERCIO

Il formato CSV (Comma-Separated Values) & un formato di file utilizzato per I'importazione ed esportazione di

una tabella di dati in fogli elettronici o database. Si tratta di un semplice file di testo.

In questo formato, ogni riga della tabella (o record della base dati) & rappresentata da una linea di testo, che
a sua volta & divisa in campi (le singole colonne) attraverso un apposito carattere separatore.

Il formato CSV non specifica una codifica di caratteri, né la convenzione per indicare il fine linea, né il carattere
da usare come separatore tra campi (normalmente & una virgola nel mondo anglosassone, punto e virgola in
Italia a causa dell'uso della virgola nei numeri decimali) e nemmeno convenzioni per rappresentare date o
numeri (tutti i valori sono considerati come semplici stringhe di testo).

Questi dettagli possono dover essere specificati dall'utente tutte le volte che si importano o esportano dati in
formato CSV in un programma come ad esempio un foglio elettronico

2. Microsoft Excel

IO Inserisci  Layoutdipagina Formule  Dati  Revisione  Visualizza  Acrobat () Che cosa si desidera fare?
& Taglia Calibri -0 - A A === ¥- EPlestoacapo Generale T [
B Copia - Y F n F
¢ G C § - - cA- === [£5] Uniisci e allinea al centro = &7 - % ooo | % % Formattazione Forma
¥ Copia formato = - - ¢ @20 ondizionale~  tab
Appunti 3 Carattere & Allineamento & Numeri ~ stili
E15 - J
A B C D E F G H
1 | progressivo | CCIAA codice fiscale numero rea | denominazione e ragione sociale indirizzo citta codice ateco
2 1[LI 01234567890 123456 |ALFA SRL VIA GRANDE 10 |LIVORNO 12
3 2|LI XYZZYX00A01L219R 3486|XYZ ZYX VIA ROMA 1 PIOMBINO 46.2
4
5
I3
Salva con nome x
&« v « CCIAA .. » Rinnovo Consiglio hd C Cerca in Rinnovo Consiglio »r
Organizza ~ Nuova cartella = - 0
~
~ CCIAA Maremma Nome Ultima modifica
Rinnovo Consiglio I Nessun elemento corrisponde ai criteri di ricerca.
> [
> coor
Nome file: | Elenco.csv -
Salva come: |CSV (delimitato dal separatore di elenco) (*.csv) ~
Autori: Cartella di lavoro di Excel (*xlsx)

Cartella di lavoro con attivazione macro di Excel (*xlsm)
Cartella di lavoro binaria di Excel (*xIsb)

Titolo: | cartella di lavoro di Excel 97-2003 (*xls)
Oggetto: |Dati XML (> xml)
Manager: |Pagina Web in file unico (*mht*mhtml)
Pagine Web (*.htm;=html)
Modello di Excel (*xltx)
Modello con attivazione macro di Excel (*.xitm)
Modello di Excel 97-2003 (*.xlt)
Testo (con valori delimitati da tabulazioni) (*.txt)
Testo Unicode (*.txt)
Foglio di calcolo XML 2003 (*xml})
Cartella di lavoro di Microsoft Excel 5.0/95 (*xls)
CSV (delimitato dal separatore di elenco) (*.csv)
Testo formattato (delimitato da spazio) (*.prn)
Testo (Macintosh) (*.txt)
Testo (MS-DOS) (*.txt)

Tag:

~ Nascondi cartelle

1. Selezionare dal menu
File il comando Salva
con Nome

2. Nella finestra che
appare indicare il nome
da attribuire al file in
Nome file
(eventualmente
cambiare il percorso di
directory) e selezionare
in Salva come il tipo
CSV (delimitato dal
separatore di elenco)
(*csv).

Quindi salvare con
Salva e confermare con
Si nelle successive
richieste che il sistema
fa apparire.

" Immagini tratte dalla versione Excel 2016, ma la procedura & sostanzialmente analoga per le altre versioni
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3. LibreOffice Calc

Elenco.csv — LibreOffice Calc

File Modifica Visualizza Inserisci Formato Stili  Foglio Dati  Strumenti Finestra Aiuto
O Nuowo VB A0 e BOE-RAAAY EBEQ-200 1. Selezionare dal
= Apri.. Crl+0 - o . o

Apiiin femoto.. GCcs-A-B-IEE=SIF+15 @ % 007000 menu File il
(©  Documenti recenti »
B chiui | | comando Salva

= - D E | F | G H

Prgcedfxre U * ale numero rea denominazione e ragione sociale indirizzo citta codice ateco con Nome
0 Modeli b 123456 ALFA SRL VIA GRANDE 10 LIVORNO 12

Ricarica | 219R 3486 XYZ ZYX VIAROMA 1 PIOMBINO 46.2
&= ;alva ctrl+S
B} salva con nome... Ctrl+Maiusc+S
Elenco.ods — LibreOffice Calc

Salva con nome .
2. Nella finestra che
I T <« CCIAA Maremma > Rinnovo Consiglio ~ C Cerca in Rinnovo Consiglio appare indicare I|
1 , - nome da attribuire al
_| Organizza ~ MNuova cartella = - . i .
-] < Home Nome - Ultima modifica Tipo Dirr flle In Nome flle
I Racalena _ - (eventualmente
Nessun elemento corrisponde ai criteri di ricerca. . .

| cambiare il percorso
] B Desktop di directory) e
| S Documend selezionare in Salva
| | i Download | t T t
1 P Immagini come Il Ipo Iesto
| CSV (*csv)
| | MNome file: | Elenco.csv
= Salva come: |Testo CSV (*.csv) Qu|nd| Sa|vare con
| | Foglio elettronico ODF (*.o0ds)
| Modello di foglio elettronico ODF (*.ots) Salva

N Foglio elettronico XML ODF non compresso (*fods)
| | Foglio elettronico Unified Office Format (*.uos)

| | Excel 2007-365 (*xlsx)

| ] Modello di Excel 2007-365 (*.xltx)

= Excel 97-2003 (*.xls)

| | Modello di Excel 97-2003 (*.xIt)

n DIF - Formato di scambio dati (*.dif)

| | dBASE (*.dbf)

Documento HTML (Calc) (*.html)

SYLK (*.slk)

Conferma il formato del file X

.C_j. Questo documento pud contenere formattazione o contenuto
- imposibile da salvare nel formata di file “Testo CSV” 3. Premere il pulsante Usa il formato testo CSV

attualmente selezionato.

Utilizza il formato di file ODF predefinito per fare in modo che il documento sia
salvato comettamente.

8 Chiedi se il salvataggio perr® nel formato ODF omel formato predefinito
Usa il formato Testo CSV Usa il formato ODF

Esportazione file di testa X

Opziond per | T .
i . — 4. Introdurre “;” in Separatore di campo e
Set di caratieri; Europa occdentabe (Windows=1252/Winlatin 1)

ey mmpn;Q cancellare il Delimitatore di stringa
o | m— Premer OK e confermare sino al salvataggio

Dielimitatore di string

B Sabva il corteruto della cella come mostrata
Salva be fogmule delbe celle anziche i valon calcolati
¥irgoleste su fuste be celle di testo
Ampiezza colonna fesa

Aiuto oK Arrulla
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4. OpenOffice Calc

] Blancoiads - OpenOffice.ang Calc TE—— — —
Eile| Modifica yisualizza |nserisci Formate Strumenti Dati Figestra ]
O tvews N eE kEE-d 9 - BN b HEEEQ O, e % g
B dpr. o WLl ecs Ex== Ax VLM ee O-B-A,
Documert recenti .
Procedure guidate "
- € D 3 F [ H |
@ Chiudi dice fiscale numero rea denominazione e ragione sociale indirizzo citta codice gteco
ia i p34567390 123456 Beta sl ia Faentina 1 Ravenna 12
B soha connome.. Ciri-Maiusces [233030H1S92 123457 Paolo Ross| Via Mentans 15 Lo 341
e
52 Salvg con nome e — — —  f— [
e NS SRS SSRE -—— .
kit ) | | Raccolte ¢ Documenti + Decumenti » Elenco =
Organizzs = Mucva cartells = 8
¢ Preferiti Raccolta Documenti B nin Bt
B Desktcp Elenco
. Dosialond Harne Uttima mrodifica Tige
Dropbox
1 Risose recenti He: Fikes
v Reccolte

% Documenti
= Irmmagine
o' Musica

B vides

M Computer
B Discolocale (C) ~ «

Home il Elence.csv

Salya come: [Testo T3V sl (faswl

Foglic dettrenico ODF (ods) (*.cds)

Modellc di fogho eletirorice O0F {.ots) {".ct=)
OpenOifice.org 10 - Fogho elettronico f.axc) (™ sic)
OpenOffice.org 1.0 - Medello di foglio eletiranico {.5tc) i*.5te)
Data Interchange Format (.dif) .dif)

ABACE { dbf) (7 db4)]

Micresoft Bacel 97 2000/5P (ads) (7 ds)

Modello di decurnento Micresoft Eecsl 97200000 (adt) (" adth
Micrasoft Excel 35 {ads) (*ads)

A Mascondi cartelle

Medello di decumento Microsoft Becel 95 (k) [*xit)

Microsoft Excel 5.0 () [ ads)

Modfio di

Microsoft Excel 5.0 (xit] (*.xdt)

CperiOffice.org 14

©

-

Questo documento pud contenere contenuti o tipi di formattanone
che nen possono essere sabati nel formato di file Testo TSV, Volete
catvare ugualmente il documernto in questo formato?

Utilizzate I'ultirmo formato di file ODF per essere sicuri di sabvare
correttaments tutts il contenuts e le formattazioni.

@m il Formato correntel

|#| Chizdere quando nan si sabva in fonmato ODF

Salva in fermato ODF

Esportazione file di testo

Opzioni campo
Tipe di carattere

Separatore di testo

|Europa occidentale (Windows-1252/Winaf =

e
Separatore di (amﬁQ\_L_j

=

| Wirgolette su tutte le celle di testo
¥1 Salva contenuto cella come mostrato

| Ampiezza colonna fissa

L]
(=]
[=]
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1. Selezionare dal
menu File il
comando Salva
con Nome

2. Nella finestra che
appare indicare |l
nome da attribuire al
file in Nome file
(eventualmente
cambiare il percorso
di directory) e
selezionare in Salva
come il tipo Testo
CSV (.csv) (*csv)

Quindi salvare con
Salva

3. Premere il pulsante Mantieni il formato

corrente

4. Introdurre

in Separatore di campo e

cancellare il Separatore di testo

Premer OK e confermare sino al

salvataggio



